Rzeszéw, dnia 8.01.2026 .
Znak sprawy:NG-250/1/2026
Zamawiajacy:

Teatr ,Maska” w Rzeszowie
ul. Mickiewicza 13

NIP: 8130267912

Dodatkowych informacji udziela:

Stanistaw Pankiewicz

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie
607 921 165; e-mail: s.pankiewicz@teatrmaska.pl

Numer telefonu i e-mail do kontaktu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty na swiadczenie w okresie od m-ca stycznia 2026 r. (od dnia
podpisania umowy) do 31.12.2026 r. ustugi ochrony fizycznej oséb i mienia w budynkach Teatru
»Maska” o facznej powierzchni 3355 m2 potozonych przy ul. Mickiewicza 9,11 i 13 w Rzeszowie
oraz obstugi zainstalowanych urzadzen zabezpieczenia technicznego.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert dotyczy realizacji ustugi o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajgcej rownowartosci 170 000 zt.

I. Opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie w okresie od m-ca stycznia 2026 r. (od dnia
podpisania umowy) do 31.12.2026 r. ustugi ochrony fizycznej oséb i mienia w budynkach Teatru
»Maska”tgcznej powierzchni 3355 m2, tworzgcych zwartg zabudowe, potozonych przy
ul. Mickiewicza 9,11 i 13 w Rzeszowie oraz obstugi zainstalowanych urzgdzen zabezpieczenia
technicznego. Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego kompleksowej ustugi ochrony obiektu, oséb
i dozoru mienia we wspomnianym obiekcie oraz przylegtym terenie nalezgcym do Teatru bedzie
polegato w szczegdlnosci na:

1.1.Bezposredniej fizycznej ochronie obiektu, osdb i mienia przez jednego pracownika ochrony



fizycznej, realizowanej w systemie zmianowym, polegajgcej na petnieniu stuzby na statym
posterunku w wyznaczonym pomieszczeniu ochrony w godzinach:

— od 9 do 20 w poniedziatki,

— 0d 9.00 do 21.00 w dni powszednie od wtorku do pigtku,

— od 6.00 do 9.00 w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w dniach nieobecnosci

w pracy pracownika ochrony Zleceniodawcy,

— 0d 8.00 do 20.00 w soboty,

— 0d 9.30 do 18.30 w niedziele i $wieta.
Petnieniu nieregularnych dyzuréw catodobowych ktérych terminu nie mozna okresli¢ na etapie
przygotowywania niniejszego postepowania, poniewaz wynikajg one z biezgcych potrzeb Teatru.
Uzupetniajgco podajemy natomiast ogdlng liczbe godzin przepracowanych przez pracownikéw
ochrony w okresie ostatnich 12 m-cy do wykorzystania przez oferentéw przy kalkulowaniu ceny
ustugi, w tym w godzinach nocnych (od 22.00 do 6.00) podczas wspomnianych, nieregularnych w
tym catodobowych dyzuréw (zatacznik nr 2 do zaproszenia).
Jednoczesnie informujemy, ze w dni powszednie od poniedziatku do pigtku od godz. 6.00 do 9.00
dyzur petni pracownik Zamawiajgcego, ale w dniach jego nieobecnosci w pracy stuzbe bedzie petnit
pracownik ochrony Wykonawcy.
1.2.0bstudze w trakcie petnienia dyzuru- technicznych systemoéw zabezpieczen Teatru (centrala
sygnalizacji pozaru Polon 4000 oraz system wtamania i napadu) i podjeciu natychmiastowe] reakgji
w przypadku wystgpienia zagrozenia. Pracownicy ochrony zobowigzani sg do obstugi monitoringu
w zakresie podgladu w czasie rzeczywistym (kamery rejestrujgce obraz).
1.3.0bstudze centrali telefoniczne;j.
1.4.0bstudze bramki wjazdowej na parking (szlabanu parkingowego).
1.5.Wykonywaniu drobnych prac porzgdkowych (koszenie trawy, sprzgtanie chodnika oraz parkingu
a w okresie zimy ods$niezanie schodéw, chodnika oraz parkingu) podczas nieobecnosci
pracownikow Teatru odpowiedzialnych za utrzymanie czystosci.
1.6.Prowadzeniu dokumentacji odzwierciedlajgcej przebieg stuzby (zmiany) i wpisywanie do niej
istotnych informacji z przebiegu dyzuru.
1.7.Reagowaniu na sygnaty pracownikdéw o zagrozeniu.
1.8.Prowadzeniu niezbednych dziatan zapobiegajgcych przestepstwom i wykroczeniom przeciwko
mieniu oraz powstaniu szkody w tym mieniu: pozaru, zalania, itp.
1.9. Uniemozliwieniu wstepu na ochraniany teren osobom nieupowaznionym.

1.10.Podejmowaniu interwencji w przypadku wystapienia zaktécenia porzadku (ze szczegdlnym



uwzglednieniem parkingu przylegajgcego do Teatru).

1.11.Codziennym kontrolowaniu stanu zabezpieczert pomieszczen od chwili rozpoczecia, w trakcie
trwania i zakoriczenia dyzuru. W obiekcie nalezy dokonac¢ sprawdzenia stanu zabezpieczenia:
(zamkniecia) drzwi i okien, o$wietlenia wewnetrznego i zewnetrznego, instalacji sanitarnych, c.o.,
p.poz. i innych urzadzen znajdujgcych sie w chronionym obiekcie.

1.12.Niezwtocznym powiadamianiu upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego o kazdym
stwierdzonym przypadku niewtfasciwego zabezpieczenia obiektu lub uszkodzeniach instalacji i
urzadzen w obiekcie.

1.13.Przeprowadzaniu obchoddw obiektu w czasie dyzuru z jednoczesnym dokonaniem
odpowiednich wpiséw do ksigzki dyzuréw (raportéw) oraz zapewnieniu porzgdku publicznego na
dozorowanym terenie.

1.14.Podejmowaniu wszelkich dziatan przewidzianych i dopuszczalnych prawem w przypadku
stwierdzenia préby wiamania lub ataku na chronione mienie lub osoby. Niezwtocznym
powiadamianiu o tego rodzaju zdarzeniach dyzurnego/operatora Stacji Monitorowania Alarméw
podlegtej Przedsiebiorstwu "Specjat" w Rzeszowie, ktére swiadczy na rzecz Teatru ustuge w zakresie
monitorowania obiektu celem wystania Grupy Interwencyjnej i objecia obiektu jej doraznym
dozorem.

1.15.Gospodarowaniu kluczami do pomieszczen w szczegdlnosci wydawaniu i przyjmowaniu kluczy
zgodnie z obowigzujgcymi u Zamawiajgcego zasadami w tym réwniez pracownikom obcych Firm
wynajmujgcych pomieszczenia biurowe w Teatrze. Otwieraniu i zamykaniu w czasie petnionego
dyzuru drzwi wejsciowych do obiektu. Kazdorazowo po zakonczeniu w danym dniu dyzuru,
przekazywaniu kluczy do gtéwnych drzwi wejsciowych ochranianego obiektu, do Ratusza
Miejskiego i odbidr ich przed rozpoczeciem stuzby w dniu nastepnym.

1.16.Egzekwowaniu od osdb przebywajgcych na terenie obiektu aktualnych rygoréw sanitarnych
wprowadzanych przez stuzby sanitarne kraju w przypadku ogtoszenia stanu zagrozenia
epidemicznego lub pandemii. Prowadzenie innej wymaganej dokumentacji wynikajacej z biezgcych
decyzji wiadz panstwowych lub samorzgdowych.

Zatrudnieni pracownicy (ochroniarze) nie mogg miec przeciwwskazan do wykonywania wyzej
wymienionych prac opisanych w punkcie | (Opis przedmiotu zamowienia).

Wymaga sie, aby pracownicy ochrony byli pracownikami ochrony z odpowiednim doswiadczeniem,
przeszkoleniem i sprawnoscig fizyczna.

2. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

2.1.Przestrzegania przepiséw prawa (zwtaszcza przepiséw BHP i ppoz.) przy wykonywaniu



przedmiotu zamowienia.
2.2.Zapewnienia swoim pracownikom ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.
2.3.Zagwarantowania pracownikom wykonujgcym zadania ochronne w ochranianym obiekcie
jednolitego ubioru oraz identyfikatoréw osobistych i wyposazenia niezbednego do prawidtowego
wykonania przydzielonych im zadan.
2.4.Dbania o wyglad zewnetrzny i wtasciwe reprezentowanie Zamawiajgcego przez pracownikéw
wykonujacych zadania ochronne.
2.5.Nieujawniania informacji zwigzanych z ochrong obiektu osobom postronnym.
2.6.Kierowania sie zasadami etyki zawodowej.
2.7.Przestrzegania postanowien przepisdw prawnych zwigzanych z obowigzkiem zachowania
tajemnicy stuzbowej i respektowania przepisdw wynikajgcych z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o
ochronie 0séb i mienia (Dz.U. z 2018 r. poz. 2142 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawg o ochronie oséb
i mienia oraz aktéw wykonawczych.
2.8.Powiadomienia Zamawiajgcego na piSmie o podwyzszeniu zagrozenia ochranianego obiektu.
2.9. Przedstawienia w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty podpisania umowy ,, Regulaminu
wewnetrznego stuzby” opracowanego przez wykonawce, ktory okresli szczegdétowe obowigzki
pracownika ochrony, sposéb petnienia stuzby, dokumentacje, sposdb jej prowadzenia oraz tryb
postepowania w razie wystgpienia szkody i innych nieprawidtowosci w chronionym obiekcie.
3. Zamawiajacy zapewni pracownikom ochrony podstawowe warunki socjalno-bytowe tj.
pomieszczenie ochrony oraz dostep do WC i umywalni z woda.
4. Ponadto pracownicy ochrony zobowigzani bedg zna¢:
— rozmieszczenie gtdwnych wytgcznikédw pradu, zawordw: zimnej i cieptej wody oraz c.o
w obiekcie,
— przepisy bhp i p.poz. obowigzujgce na terenie chronionego obiektu w tym instrukcje
bezpieczenstwa pozarowego,
— rozmieszczenie drég ewakuacyjnych, wyjs¢ z obiektu, lokalizacje i zasady postugiwania sie
podrecznym sprzetem gasniczym, sposob i miejsce uruchamiania instalacji zraszaczowej
i klapy p.poz. w ktdre wyposazony jest ochraniany obiekt,
— obstuge zainstalowanych systemdéw alarmowych,
— numery telefondw alarmowych w szczegdlnosci do policji, strazy pozarnej, strazy miejskiej,
pogotowia: ratunkowego, gazowego, energetycznego, wodno-kanalizacyjnego,
cieptowniczego, dzwigowego a takze firm monitorujgcych ochraniany obiekt w zakresie

wtamania i napadu oraz p.poz.



Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamdwienia pracownikéw komunikatywnych,
wykazujacych sie kulturg osobistg w kontaktach z innymi osobami, posiadajgcych wiedze,
umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
WSszyscy pracownicy ochrony muszg posiada¢ petng zdolnos¢ psychofizyczng do

wykonywania zadan pracownika ochrony.

Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ Zamawiajgcemu: Teatr ,Maska” w Rzeszowie, ul. Mickiewicza 13,

35-064 Rzeszéw w sekretariacie - pokdj nr 111 w terminie do dnia 14.01.2026 r. do godz.13:00 w

zaklejonej kopercie z opisem ,,Oferta na Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej oséb i mienia w

budynkach Teatru ,Maska” w 2026 r.” lub w formie elektronicznej na adres:

teatrmaska@teatrmaska.pl

Termin wykonania zamoéwienia: od m-ca stycznia 2026 r. (od dnia podpisania umowy) do

31.12.2026 .

. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na wymaganym formularzu ofertowym (zat. nr 1 do

zapytania ofertowego), podajgc cene netto, podatek VAT, cene brutto 1- roboczogodziny.

Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zatacznikami do formularza oferty sa:

a.

Kopia polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania; Wykonawca nie
jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentoéw, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw;

Kopia koncesji oraz innych zezwolen, licencji niezbednych do prowadzenia dziatalnosci

w zakresie ochrony osdéb i mienia.

Kopie dokumentdw muszg zostaé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe

upowazniong do wystepowania w imieniu oferenta.

3. Oferta winna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub

upowaznionej do wystepowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub

opisany pieczatkg imienna. Jezeli upowaznienie nie wynika z dokumentdéw rejestrowych



Oferent zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo.

4. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Kazdy
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ztozenie dwdch ofert skutkuje odrzuceniem
wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert
z jednakowq ceng Zamawiajgcy moze poprosic¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie
moga one zawiera¢ kwot wyzszych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych.

6. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

V. Wymagania stawiane oferentom.

Wykonawca powinien przed ztozeniem oferty dokonac wizji lokalnej w obiekcie po wczesniejszym

uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu jej przeprowadzenia.

VI. Opis kryteridw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: cena oferty netto —100%.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na warunkach okreslonych w niniejszym

zapytaniu ofertowym i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu oferentowi

zamoéwienia za posrednictwem poczty elektronicznej badz telefonicznie a informacja o

rozstrzygnieciu postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Teatru. Niniejsze

zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia.

VII. Dodatkowe informacje.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert i wezwac¢ Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym

wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzié do jej
zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

O dokonanej poprawie w ofercie Zamawiajgcy niezwtocznie informuje Wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:



1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczgcych tresci przekazanych ofert, w
terminie wskazanym w wezwaniu Zamawiajgcego;

5) wptynetfa po terminie sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wezwania do poprawienia btedéw formalnych
oraz uzupetnienia brakdw w ztozonej ofercie w przypadku, gdy nawet ich poprawienie lub

uzupetnienie nie spowoduje, iz oferta uzyska najwyzszg punktacje sposréd ocenianych ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien, chyba
ze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na skfadanie ofert.
Dopuszcza sie mozliwo$é prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteridw oceny ofert, a w przypadku mniejszej
liczby otrzymanych ofert Zamawiajgcy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcdéw, ktérych
oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostac
wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy.
Zapytanie ofertowe moze by¢ rdwniez uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny
(bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa
ze strony Oferenta do realizacji zamdwienia.
Oferenci uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko i nie przystuguje im zadne roszczenie

z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.



Zataczniki:
a. zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,
b. zatgcznik nr 2 - wykaz godzin przepracowanych przez pracownikéw ochrony w dniach od

1.01.2025r.do 31.12.2025 r,,
c. zatgcznik nr 3 -wzér umowy ustugi oraz umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

d. zatgcznik nr 4- klauzula informacyjna RODO

Sporzadzit: Stanistaw Pankiewicz

Zatwierdzit:

Podpisano przez/ Signed by:
MONIKA SZELA
Data/ Date: 08.01.2026 12:31
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